Mal for informasjonsskriv (nynorsk)
Viktig: Denne malen skal hjelpe deg med å ivareta krav til informasjon i personvernregelverket.
· Svart tekst er obligatorisk informasjon som kan omformulerast, men ikkje slettast.
· Blå tekst skal slettast eller erstattast med eigen tekst som samsvarer med ditt meldeskjema. Du kan òg leggje til relevant informasjon om til dømes forskingsetikk og nytteverdien av prosjektet.
Bruk eit klart og enkelt språk som er tilpassa mottakaren.
 
Vil du delta i forskingsprosjektet [tittel på prosjekt]?
 
Føremål 
· Skriv føremålet med prosjektet
· Viss personopplysningane skal brukast til andre føremål (t.d. undervisning, annan forsking, arkivering for vidare forsking), oppgi det her
 
Kvifor ber vi deg om å delta?
Du får denne førespurnaden fordi [forklar kort korleis deltakarane er valde ut, korleis du tek kontakt med dei og korleis du får tilgang til kontaktopplysningane deira].
 
Kven er ansvarleg?
[Institusjon] er ansvarleg for personopplysningane som blir behandla i prosjektet.
Her må du skrive kva for institusjon(ar) som er behandlingsansvarleg(e). Det er ofte institusjonen du er tilsett ved / studerer ved.
 
Kva inneber det å delta?
· Skriv kva for metodar du skal bruke for å samle inn data (t.d. intervju med lydopptak, elektronisk spørjeskjema). Oppgi òg kva omfang datainnsamlinga har.
· Oppgi kva slags informasjon som blir samla inn (t.d. namn, helseopplysningar / særlege kategoriar).
· Viss opplysningane kjem frå andre (t.d. register, journalar), informer om dette.
· Viss barn deltek, oppgi at foreldre kan få sjå spørsmåla på førehand.
· Viss personidentifiserande opplysningar skal publiserast slik at deltakar kan kjennast att, oppgi kva for opplysningar det gjeld (t.d. arbeidsstad og stilling).
 
Frivillig å delta
Det er frivillig å delta i prosjektet. Det vil ikkje ha nokon negative konsekvensar for deg om du ikkje vil delta, eller om du seinare vel å be om å få personopplysningane dine sletta.

Ved behov: Skriv korleis prosjektet legg til rette for frivillig deltaking og frivillig behandling av personopplysningar, til dømes der prosjektet inneber lyd-/videoopptak i klasserom, og det bør kome fram kva som skjer dersom barnet ikkje deltek i prosjektet.
 
Dine rettar
Så lenge du kan identifiserast, har du rett til å be om innsyn, retting eller sletting av opplysningar om deg. Du kan òg klage til Datatilsynet. Les meir her:  https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/den-registrertes-rettigheter/.
 
Bruk av personopplysningar 
Vi vil berre bruke personopplysingane om deg til føremåla vi har fortalt om i dette skrivet. Vi behandlar personopplysingane konfidensielt og i samsvar med personvernregelverket.
· Beskriv kven som får tilgang til personopplysningar (t.d. prosjektgruppa ved ansvarleg institusjon, samarbeidspartnar, spørjeskjemaleverandør)
· Beskriv dersom personopplysningar blir tilgjengelege utanfor EU, og oppgi overføringsgrunnlag.

Lovleg grunnlag for behandling av personopplysningar
Vel ein av desse, og slett det andre punktet:
· Anbefalt i forskingsprosjekt: Vi behandlar opplysningane om deg til forskingsføremål i allmenta si interesse.
· Anbefalt i studentprosjekt som er i direkte kontakt med forskingsdeltakarar: Vi behandlar opplysningane om deg basert på samtykket ditt. Du står fritt til å trekkje samtykket ditt tilbake. 
 
Kva skjer med personopplysningane dine etter at prosjektet er avslutta?
Personopplysningane blir anonymiserte/sletta/lagra vidare/arkiverte for framtidig forsking når prosjektet blir avslutta, etter planen i løpet av [årstal].

Dersom datamaterialet med personopplysningar skal lagrast vidare/arkiverast, må du beskrive kva for opplysningar som blir lagra vidare, kvar dei blir lagra, kvifor og kor lenge.

Kontaktinformasjon
· Prosjektansvarleg: [Namn og kontaktinformasjon, evt. både student og rettleiar].
· Personvernombodet ved behandlingsansvarleg institusjon: [Kontaktinformasjon].
· Sikt – Kunnskapssektorens tenesteleverandør har vurdert at behandlinga av personopplysningar i dette prosjektet er i samsvar med personvernregelverket. For spørsmål om vurderinga: personverntjenester@sikt.no
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Dersom lovleg grunnlag er samtykke, eller du ønskjer å bruke skriftleg samtykkeerklæring:
Samtykke til å delta
 
Eg har motteke informasjon om prosjektet [tittel] og samtykkjer til å delta.
Ved behov:
· Det er greitt at eg kan kjennast att i publikasjonar.
 
Signatur: ______________________ Dato: _______________
